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Zasady w zakresie udzielenia i rozliczania zaliczek

I. Rachunek bankowy do obstugi zaliczki:

1. W przypadku, gdy Beneficjent realizujacy projekt bedzie korzystat z dofinansowania w formie
zaliczki, zobowigzany jest wéwczas do prowadzenia dwdch odrebnych rachunkéw bankowych,
tj.:

- dla srodkéw otrzymanych w formie zaliczki,
- dla srodkéw wiasnych beneficjenta, na ktdry wptynie rowniez refundacja.

2. Rachunek bankowy, na ktéry bedzie przekazywana zaliczka jest rachunkiem wyodrebnionym
tylko i wylacznie do obstugi ptatnosci zaliczkowych w projekcie — na potrzeby przekazania
zaliczki w ramach projektu i ponoszenia wydatkow ze srodkdéw zaliczki.

3. Z tego rachunku bankowego mogg by¢ ponoszone wydatki tylko i wytgcznie w ramach
projektu. Przeznaczenie srodkdw zaliczki na cel inny niz wydatki zwigzane z realizacjg projektu
jest traktowane jako wykorzystanie srodkow niezgodnie z przeznaczeniem, o ktérym mowa w
art. 207 ust. 1 pkt 1 Ustawy o finansach publicznych.

4. Zalecamy aby rachunek dot. zaliczki byt nieoprocentowany, poniewaz naroste odsetki
pomniejszajg wartos¢ dofinansowania ( nie dotyczy JST)- szczegdty opisane w pkt. VII.

Il. Warunki przekazania zaliczki:

— zaliczka wyptacana jest beneficjentowi po ustanowieniu i wniesieniu przez niego
zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z Umowy o dofinansowanie
projektu (jesli dotyczy);

— do WWSRPO musi wptynaé poprawnie wypetniony wniosek o ptatnos¢ zaliczkowa;

— kwota zaliczki musi by¢ uzasadniona i niezbedna do prawidtowej realizacji projektu co oznacza:
a) w przypadku zamowien powyzej 50 tys. zt - kwota zaliczki wynika z podpisanych umow z

wykonawcami/dostawcami;

b) w przypadku zamoéwien ponizej 50 tys. zt gdzie zawarcie umowy nie jest obligatoryjne
kwota zaliczki wynika z przedstawionego uzasadnienia wnioskowanej kwoty zawierajgcego
dziatania wraz z kosztami, ktdre zostang pokryte ze srodkdow zaliczki;

— planujac kwote zaliczki nalezy pamietac, ze z zaliczki mozna pokry¢ tylko bezposrednie koszty
kwalifikowalne w proporcji dofinansowania ( jezeli dofinansowanie wynosi 85% a umowa z
wykonawcg opiewa na kwote np. 100 tys. zt wnioskodawca moze ubiegac sie o zaliczke w
wysokos¢ ci 85 tys. zt);

— kwota zaliczki musi by¢ zaplanowana w harmonogramie pfatnosci sporzadzonym i
przekazanym za posrednictwem CST;

— wyptata kolejnej transzy zaliczki jest uzalezniona od rozliczenia co najmniej 70 % dotychczas
otrzymanych zaliczek.

Wazine: Kwota zaliczki wnioskowana przez beneficjenta we Whniosku o ptatnos¢ zaliczkowa winna
odzwierciedla¢ planowane koszty zadan, na ktérych realizacje beneficjent wnioskuje o zaliczke.
WWSRPO dokonuje weryfikacji wniosku o zaliczke i moze odmoéwic jej udzielania lub zmniejszy¢ jej
wysokos¢, jesli uzna, ze kwota wnioskowanej zaliczki jest zbyt duza w stosunku do wartosci
podpisanych uméw lub przedstawionego uzasadnienia.

Ill. Wyptata zaliczki:
1. Kwota zaliczki, o jakg moze wnioskowaé beneficjent w ramach projektu najczesciej stanowi
maksymalnie 80% wysokosci dofinansowania. Maksymalna wysokos$¢ jednej transzy nie moze
by¢ wieksza niz 40% wartosci dofinansowania wskazanego w Umowie (jednakze kazdorazowo
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nalezy zweryfikowac zapisy §10 umowy o dofinansowanie, gdyz w jednostkowych przypadkach
uregulowania te mogg by¢ odmienne).

Zaliczka moze by¢ przekazana w jednej lub kilku transzach na podstawie prawidtowo
ztozonych przez Beneficjenta wnioskéw o ptatnos¢ zaliczkowg i wnioskéw rozliczajacych
przyznane transze zaliczki. Kazdorazowo jednak wnioskowana kwota powinna wynikac z
realnie oszacowanych i zaplanowanych potrzeb Beneficjenta (opisanych w pkt Il).

IV. Przeznaczenie zaliczki:

1.

Zaliczka przekazywana jest na poczet przysztych wydatkéw. Tym samym zaliczke rozlicza¢
bedg tylko te wydatki, ktére zostaty poniesione dopiero po jej otrzymaniu.

Srodki przekazane w formie zaliczki sa przeznaczone wytacznie na pokrycie bezposrednich
wydatkéw kwalifikowalnych w ramach Projektu, ponoszonych wytgcznie z wyodrebnionego
rachunku bankowego i bezposrednio na rachunek bankowy wskazany przez wystawce
faktury/innego dokumentu ksiegowego o réwnowaznej wartosci dowodowe;j.

Zaliczka moze by¢ przeznaczona jedynie na zaptate wystawionej i nieoptaconej faktury
i do wysokosci udziatu dofinansowania EFRR w ptatnosci. Z innego rachunku bankowego
wyodrebnionego do obstugi Projektu sg regulowane pozostate kwoty zobowigzania (wktad
wtasny i cze$¢ niekwalifikowalna), przy czym ptatnosci dokonane przed dniem otrzymania
zaliczki nie sg uwzgledniane na potrzeby jej rozliczenia.

Nie ma mozliwosci dokonywania jakiejkolwiek wyptaty ze s$rodkoéw zaliczki na wydatki
niezwigzane z realizowanym projektem. Wydatkowanie $rodkéw na inny cel bedzie
traktowane jako nieprawidtowosc¢ i skutkowaé bedzie obowigzkiem zwrotu srodkéw wraz z
odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych.

V. Rozliczenie zaliczki w terminie:

1.

Beneficjent ma obowigzek ztozy¢ do 1Z wniosek rozliczajacy zaliczke, w ktérym wykaze
wydatki kwalifikowalne sfinansowane z tej zaliczki, w _terminie do 6 miesiecy od dnia
przekazania zaliczki na rachunek bankowy beneficjenta. Za date rozliczenia przyjmuje sie date
ztozenia Whniosku rozliczajacego zaliczke w systemie CST lub date zwrotu na konto bankowe 1Z
wskazane w czesci IX.

W celu poprawnego rozliczenia transzy zaliczki Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia

whniosku o pfatno$¢ i przedstawienia w nim wydatkdw kwalifikowanych w wysokosci

odpowiadajgcej sumie wartosci:

— przekazanego dofinansowania w formie zaliczki (z rachunku bankowego beneficjenta dla
potrzeb obstugi zaliczki),

— wkfadu wtasnego (z innego rachunku bankowego beneficjenta),

— lub zwrotu s$rodkéw zaliczki (z rachunku bankowego beneficjenta, na ktdre zostaty
przekazane s$rodki w formie zaliczki, na odpowiedni rachunek 1Z, wskazany w
czesci IX oraz w umowie o dofinansowanie).

Zaliczki nie rozliczajg kosztéw poniesionych przez Beneficjenta, jezeli nie wigzg sie z fizycznym

przeptywem $rodkéw na rachunku/w kasie beneficjenta, a stanowig jedynie zapis w ksiegach

rachunkowych, jak to ma miejsce w przypadku dziatalnosci operacyjnej (odpisy
amortyzacyjne).

Od zaliczek rozliczonych w terminie nie sg naliczane odsetki.

Wazne: Sposéb ponoszenia kazdego z wydatkéw przedstawionych do rozliczenia zaliczki winien
odzwierciedla¢ montaz finansowy projektu w zakresie dofinansowania (rachunek zaliczkowy) i
wktadu wtasnego (rachunek s$rodkéw wiasnych beneficjenta). Powyisza forma pfatnosci
gwarantuje przejrzystos¢ przeptywdw na rachunku zaliczkowym i utatwia weryfikacje wnioskéw
rozliczajgcych zaliczke.
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VI. Dokumentowanie:
1. Do wniosku o pfatno$¢ nalezy zataczyé wymagane przez WWSRPO dokumenty, w tym wyciag
z rachunku bankowego dotyczacego zaliczki za okres, za ktdry sktadany jest wniosek o ptatnosé
(lub okresy wczesniejsze — jezeli sktadane byty za nie wytgcznie wnioski sprawozdawcze) (tj.
rachunku, na ktéry przekazane zostaty srodki zaliczki) oraz dokument potwierdzajacy
naliczenie/brak naliczenia odsetek od =zaliczki na rachunku bankowym. Dotyczy to
beneficjenta, ktéry nie jest jednostkg samorzadu terytorialnego

2. Oryginaty faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej zwigzanych
z realizacjg Projektu powinny posiadaé opis zawierajgcy m.in.: informacje jaka czes¢ faktury
zostata optacona ze $rodkdw zaliczki.

VIIl. Odsetki od kwot nierozliczonych zaliczek - nie rozliczenie zaliczki w terminie/nie rozliczenie
zaliczki w petnej kwocie bez dokonania zwrotu.

Nalezy naliczy¢ odsetki jak dla zalegtosci podatkowych wg ponizszych zasad:

— whniosek rozliczajacy zaliczke zostat ztozony w terminie na niepetng kwote, a nie dokonano
zwrotu kwoty niewykorzystanej - nalezy naliczy¢ odsetki od kwoty nierozliczonej od dnia
przekazania srodkow do dnia ich zwrotu na rachunek ptatnika lub dokonania rozliczenia petnej
kwoty;

— whniosek rozliczajgcy zaliczke zostat ztozony po terminie, ale na petng kwote — nalezy naliczy¢
odsetki od petnej kwoty zaliczki od dnia przekazania do dnia ztozenia wniosku rozliczajgcego
zaliczke;

— whniosek rozliczajgcy zaliczke zostat ztozony po terminie ale nie rozliczat petnej kwoty
przekazanej zaliczki - nalezy naliczy¢ odsetki od petnej kwoty przekazanej zaliczki od dnia jej
przekazania do dnia ztozenia wniosku rozliczajgcego zaliczke oraz od kwoty nierozliczonej od
dnia ztozenia wniosku rozliczajgcego czes¢ przekazanych srodkéw do dnia dokonania zwrotu
czesci nierozliczonej;

Kwota naleznosci gtdwnej jest odzyskiwana w kwocie rzeczywistej z podaniem wartosci groszowych,
natomiast odsetki naliczane sg w zaokragleniu do petnych ztotych zgodnie z zasadami matematyki.

VIl. Odsetki bankowe:
Odsetki bankowe naroste na skutek przechowywania na rachunku bankowym $rodkéw
dofinansowania przekazanych beneficjentowi w formie zaliczki sa:

— wykazywane we wnioskach o ptatnosé¢ i pomniejszajg kwote kolejnych ptatnosci na rzecz

Beneficjenta lub

— zwracane na rachunek bankowy IZ (wskazany w czesci IX),
chyba, ze na mocy odrebnych przepiséw wspomniane odsetki stanowig dochdd beneficjenta, jak ma
to miejsce w przypadku jednostek samorzadu terytorialnego.

IX. Zwroty
Zwrotu:
- niewykorzystanej zaliczki zwracanej w terminie 6 miesiecy od jej przekazania,
- zaliczki rozliczanej nieterminowo,
- naleznych odsetek od kwot nierozliczonych zaliczek naliczanych jak dla zalegtosci podatkowych,
- odsetek bankowych wygenerowanych na rachunku bankowym beneficjenta przeznaczonym do
obstugi zaliczki,



Fundusze Europejskie Rezeczpospolita Dofinansowane preez r.;' S
dla Pomorza Zachedniego - Polska Unig Europejsky - Iac('ﬁ n&]ni'ef'

nalezy dokonac na rachunek bankowy 1Z :

35 1090 2268 0000 0001 4817 0050

W tytule przelewu zwrotu srodkéw nalezy zamiesci¢ ponizsze dane:

a) numer projektu,

b) tytut zwrotu (w podziale na naleznosé gtéwng i odsetki), a w przypadku zwrotu na podstawie decyzji
nalezy podac réwniez numer decyzji,

Np.
- FEPZ.02.10.00-32-A0001/24, - zwrot niewykorzystanej zaliczki
- FEPZ.02.10.00-32-A0001/24, - nalezno$¢ gtéwna ....... , odsetki..... na podstawie decyzji nr ............ / na

podstawie wezwania do zwrotu z dnia..................

X. Zaliczka przekazywana Partnerom

1. W przypadku dofinansowania w formie zaliczki Beneficjent przekazuje odpowiednig czesé
dofinansowania na pokrycie wydatkédw Partnerdw, zgodnie z umowg o partnerstwie, na
wyodrebniony rachunek bankowy Partnera dotyczacy zaliczki.

2. Partner zobowigzany jest do stosowania zasad zwigzanych z obstugg, przeznaczeniem
i rozliczeniem zaliczki w takim samym zakresie jak beneficjent.



